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1. Ausgangslage

Fir die Sitzungen der Behtérdenmitglieder wurde das Modul «mobile Sitzungsvorbereitung»
aufgeschaltet.

Die Behordenmitglieder der entsprechenden Gremien wurden fur die Weblésung «mobile Sit-
zungsvorbereitung» berechtigt und haben via Link im Mail Zugriff auf alle notwendigen Infor-
mationen, um sich standortunabhangig auf die Sitzungen vorbereiten zu kénnen.

In diesem Dokument werden die Funktionen der Webl6sung «mobile Sitzungsvorbereitung»
beschrieben und wie diese bedient werden kann.

2. Zugangsinformationen

Sobald Sie fur die Nutzung der mobilen Sitzungsvorbereitung berechtigt wurden, erhalten Sie
eine E-Mail mit Ihren personlichen Zugangsinformationen.

Ihr Benutzerdaten fiir die mobile Sitzungsvorbereitung Landrat

0] Sie haben diese Nachricht am Do, 14.05.2020 09:20 weitergeleitet

@mail.gl.ch
cmiaxioma_test_r@mail.gl.ct a5 % >
Do, 14.05.2020 09:19 - -

An: Sig

Sehr geehrte Frau Bonney
Sie wurden fur die Benutzung der mobilen Sitzungsvorbereitung im Mandant Landrat berechtigt.
Mit der mobilen Sitzungsvaorbereitung erhalten Sie standortunabhangigen Zugriff auf die Sitzungen, Traktanden und Dokumente des Landrats und der Kommissionen.

Eine Anleitung zur mobilen Sitzungsvorbereitung finden Sie unter folgendem Link:
https./fwww.gl.ch/verwaltung/bildung-und-kultur/kultur/landesarchiv/unser-team.html/661

Mit folgenden Angaben kdnnen Sie sich anmelden:

URL: https://mobile.cmiaxioma.ch/sitzungsvorbereitung/Irgltest
Benutzername: anne.bonney
Passwaort:

Freundliche Grisse
Landesarchiv des Kantons Glarus

3. Zugriff/Anmelden
3.1. Anmelden via Browser
3.1.1. Anmeldung via Link aus den Mailinformationen

Mit der entsprechenden URL kdnnen Sie sich im Browser anmelden und die freigegebenen
Sitzungsinformationen beziehen.



3.1.2. Ablauf

Wenn Sie die Website aufrufen wird die Authentifizierungsseite gedffnet. Hier kbnnen Sie
Ihre Anmeldeinformationen (Benutzername und Passwort) eintragen und bestatigen.

Anmeldung deir

| Passwort ‘

Anmelden >

Passwort vergessen? Passworl zurlcksetzen

3.1.3. Passwort zurticksetzen/vergessen

Bei der ersten Anmeldung oder wenn Sie |hr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf
Passwort zurticksetzen.

Anmeldung deir
‘ Benutzer ‘
‘ Passwort ‘

Anmelden >

Passwort vergessen? |P.—".ss':;u'::,ru:f-setze" |

Als Nachstes tragen Sie lhre E-Mail-Adresse ein und klicken auf Zuriicksetzen.

Passwart vergessen

E-Mail eingeben

< Abbrechen Zurucksetzen »

Anschliessend erhalten Sie eine E-Mail mit einem Link, in dem Sie ein neues Passwort set-
zen konnen.



Passwort zurticksetzen

Bitte kontrollieren Sie Ihr E-Mail Postfach: Sie
erhalten in Kirze eine E-Mail um das Passwort
zurickzusetzen.

Weiter »

Klicken Sie nun auf den enthaltenen Link
CMI AXIOMA Passwort zuriicksetzen

cmiaxioma_test_Ir@mail.gl.ch
- <
° Do, 14.05.2020 09:25 o © =2
An: Sie
Sehr geehrte Frau Bonney

Mit dem folgenden Link kénnen Sie |hr Passwort zurlicksetzen:

https://mabile.cmiaxioma.ch/sitzungsvorbereitung/Irgltest/#/account/resetPassword?
code=rrg9qzbdtb7p8hodléeqfedxvyceanitkfdviulvplne7syvdamnx2rh3i9de 1h7hoexm6fnc78zrznjr@smaxn TxunvhubuTxwanypclazi fubladjdol0camt83lupzmylvrowi2

Geben Sie Ihr neues Passwort im ersten Feld ein und wiederholen es im zweiten Feld.

Passwort neu setzen

wort wiederholen ‘

Passwort wiederholen

< Abbrechen

Nach dem Speichern kdnnen Sie sich mit dem neuen Passwort anmelden.

Hinweis: In einzelnen Fallen ist es notig, den Browser neu zu starten.



3.2. ZugrifffAnmelden via APP (CMI Sitzungen)

Sie kdnnen die mobile Sitzungsvorbereitung anstelle der Webldsung, auch als App auf ihrem
Tablet oder Smartphone verwenden.
Die App «CMI Sitzungen» ist fur Android und fir iOS verfiigbar.

}\ GETITON /4  Available on the

Google Play [ ¢ App Store

3.2.1. Anmeldung via Link aus den Mailinformationen

Mit den erhaltenen Informationen kdnnen Sie sich in der APP anmelden.
Fugen Sie die URL aus der E-Mail ein und klicken Sie auf Verbinden.

Verbindung

https://test.cmiaxioma.ch/testumgebung ‘

Angemeldet bleiben

MNoch keinen Zugang? Demao starten »

Hinweis: Damit die Offline Anmeldung funktioniert, muss das Boolean Angemeldet
bleiben gesetzt sein.

Geben Sie den Benutzernamen und das Passwort aus der E-Mail ein. Klicken Sie anschlies-
send auf Anmelden.

Anmeldung de fr

Verbindung

https://test.cmiaxioma.ch

‘ albert.einstein ‘

Angemeldet bleiben

Noch keinen Zugang? Demo starten »


https://play.google.com/store/apps/details?id=cmi.sitzungsvorbereitung
https://play.google.com/store/apps/details?id=cmi.sitzungsvorbereitung&hl=de_CH
https://itunes.apple.com/ch/app/cmi-sitzungen-2/id1078892916?platform=iphone&preserveScrollPosition=true#platform/iphone

3.2.2. 2-Faktoren Authentifizierung

Um Dokumente auf dem Smartphone oder Tablet zu schitzen ist eine 2-Faktoren Authentifi-
zierung eingerichtet. Hierfiir muss zusatzlich ein PIN-Code festgelegt werden.

Klicken Sie auf PIN-Code festlegen.

PIN-Code erforderlich

Wichtig: Ihr System wurde so konfiguriert,
dass die Eingabe eines persdnlichen PIN-
Codes zwingend notwendig ist. Mit diesem
FIN-Code werden lhre Daten geschiizi.

PIN-Code festlegen »

Definieren Sie einen PIN-Code (4 Zahlen) und wiederholen Sie die Eingabe (nach Aufforde-
rung).

PIN-Code

Bitte wiederholen Sie Ihren PIN zur
Sicherheit

~
| | N
D

Eingabe ldschen

Nach erfolgreicher Bestéatigung klicken Sie auf Weiter zur Anwendung.

PIN-Code Vergabe erfolgreich

Der Zugriff auf diese Applikation ist jetzt mit
dem neuen PIN-Code gesichert.

Weiter zur Anwendung >




4, Funktionen

4.1. Startbildschirm

Bl CMiSizungen x [ - el &
& O [} 8 https://mobile.cmiaxioma.ch/sitzungsvorbereitung/Irgltest/#/ * = 3
(3 Social Media Leitfa..  if¢ Leitfaden Social Me... [ praxisleitfaden-soci... B Weitere Favoriten

* Anne Bonney *

o
— a Start

Nachste Sitzungen

1 Gremium

Mi, 8.4.2020 08:00 LR Landrat 1. Sitzung w

*  Favoriten

& LR Landrat

Vergangene Sitzungen

Gremium
Di, 2.5.2017 08:00 LR Landrat 31. Sitzung ¥
Letzte Anderungen Weitere Anderungen
Datum Typ Titel Durch
4 14.05.2020 09:06 Gednderte Sitzung 1. Sitzung (LR, Sitzung vom 2020-04-08) Administrator
08.04.2020 13:34 Geanderte Sitzung 31. Sitzung (LR, Sitzung vom 2017-05-02) Jenny Martin; MARTIN.JENNY

Gremien / Favoriten

Drei nachste und drei vergangene Sitzungen
Personliches Profil / Einstellungen

Letzte Anderungen

A W DN P

Als Favoriten markierte Sitzungen und/oder Traktanden sind mit einem ausgefillten Stern
gekennzeichnet. Sie sind in der Favoritenliste (Bereich 1) oder oben rechts durch Klicken auf
den Stern ersichtlich.



4.2. Ansicht Sitzung

Bl CMiSizungen x |+ - el &
& O [} o] https://mobile.cmiaxioma.ch/sitzungsvorbereitung/Irgltest/#/LR/2020/494c252ef0544018f4ef11c2ff1c51a ¥ 3= g
(3 Social Media Leitfa..  if Leitfaden Social Me...  [] praxisleitfaden-soci... B Weitere Favoriten

* a8 Anne Bonney ®

— a 2 Start - & Landrast - T 2020 - [3 1.Sizung
& 1. Sitzun
®© zum Gremium in 2020 3 5 2 w
Mi, 27.5.2020 von 08:00 bis
Gremium: LR Landrat Gesamt-PDF erstellen...

1 - Feststellung der Prasenz Status: Eroffnet

12—T\ak:57darhs(e Dokumente

3 - Mitteilungen Tite Art Datum

4 - Testgeschaft CMI Release 20.0.0 [ sitzungsdokument 9.03.2019 1Y

Persdnliche Dokumente Hinzufigen

4

Es wurden keine Dokumente gefunden.

Traktanden

Nr  Tite Traktandierungscode Pers.

Feststellung der Prasenz - - -

2 Traktandenliste 5 - - -

3 Mitteilungen - - -

r I I IF

4 Testgeschaft CMI Release 20.0.0 - - -

Ubersicht der Traktanden
Sitzung zu Favoriten hinzufiigen
Sitzungsdokumente
Personliche Dokumente
Ubersicht der Traktanden
Informationen zu Traktanden

D OB~ W DN

42.1. Gesamt-PDF erstellen

Es kdnnen alle Dokumente einer Sitzung in einem Gesamt-PDF angezeigt werden. Diese
Funktion ist auch fir die einzelnen Traktanden verflgbar. Pro Traktandum kann ein Gesamt-
PDF erstellt werden, in dem alle Unterlagen, die in diesem Traktandum vorkommen, nahtlos
hintereinander zusammengestellt sind. Ein Gesamt-PDF wird nach Fertigstellung in den per-
sonlichen Dokumenten abgelegt (auf Sitzung bzw. Traktandum).

Des Weiteren wird im unteren Teil der Detailmaske eine Traktandenubersicht mit der jeweili-
gen Anzahl der persdnlichen Dokumente, der Notizen und den Wortbegehren angezeigt.

Hinweis: Das Gesamt-PDF wird beim Erstellen, ein annotiertes Dokument hingegen
beim Speichern in die persdnlichen Dokumente abgelegt.



4.2.2. Personliches Dokument zu Sitzung hinzufligen

3 1. Sitzung

Dokumente

Tite

[W) Sitzungsdokument

Persénliche Dokumente

Dokumente hinzufiigen

... Dateien hier hineinziehen ...

Dateien auswahlen ... ‘ Zurtck

Hinzufigen

Durch Klicken auf Hinzufligen kénnen Sie lhre personlichen, fiir die Sitzung wichtigen Doku-

mente speichern.

Unterstitzt werden aktuell folgende Dateitypen: bmp, doc, docx, gif, jpg, jpeg, pdf, png, ppt,

pptx, xlIs, xIsx, zip.

Uber Drag and Drop auf Dateien hier hineinziehen oder mittels Button Dateien auswéhlen

kénnen Sie die gewlinschten Dokumente hinterlegen.
Persénliche Dokumente
Dokumente hinzufiigen

Datei-Name
Begleitbrief.pdf

Testdokument DBK.doox

... Dateien hier hineinziehen ...

Alle hochladen Alle entfernen

‘ Dateien auswahlen .. H Zuruck ‘

Hinzufiigen
Grosse Fortschritt
1B o}
0.01 MB il

Sind die gewilinschten Dokumente hinzugefiigt, muss der Prozess mit Klick auf Alle hochla-

den abgeschlossen werden.

10



Persanliche Dokumente Hinzufogen

Tite Geandert von

Anderu ngsdatum

1]

eitbrief.pdf

C

Ao,
_P egl Bonney Anne; 14.05.2020 10:13 P

\_? Testdokument DBK.docx Bonney Anne; 14.05.2020 10013 vy

Die personlichen Dokumente werden in CMI Axioma auf der jeweiligen Sitzung abgelegt, ge-
speichert und versioniert. Die Dokumente sind nur fur diejenige Person sichtbar, die
diese Dokumente hochgeladen hat. Persénliche Dokumente zu einem Traktandum sind
unter dem entsprechenden Traktandum aufgefuhrt.

4.2.3. Funktionen in «Personliche Dokumente»

Persénliche Dokumente

Hinzufiigen

Tite Gedndert von Anderungsdatum
B oo e B b e B A DT TS R 2y
|_. RRB Jenny Martin; MARTIN.JENNY Xy
|_? Gesamt-PDF fur Traktandum Testgeschaft CMI Release 20.0.0 (Stand 08.04.20 Jenny Martin; MARTIN.JENNY X ¢
20 13:29)
PDF Vorschau ‘ ‘ Original herunterladen ‘ ‘ Annotieren ‘ ‘ Meue Version hochladen ‘ ‘ Berechtigungen anpassen Dokument léschen ‘

PDF Vorschau

Original herunterladen

Das Dokument wird in der Losung fir den lesenden Zugriff ge6ff-
net. Es ist keine Bearbeitung mdglich. Es kénnen zudem auch
keine Annotationen vorgenommen werden.

Das Dokument wird auf Ihr Gerét heruntergeladen, um es weiter
Zu bearbeiten.

Hinweis: Die heruntergeladenen Dokumente werden lokal auf dem Gerét gespei-

chert.

Annotieren

Neue Version hochladen

Annotieren ohne lokales Abspeichern und erneutes Hochladen.
Nach erfolgter Annotation wird das Dokument automatisch in
den Bereich Persénliche Dokumente kopiert. Danach kann es
an weitere Sitzungsteilnehmer freigegeben werden.

Das geanderte Dokument kann wieder als neue Version in die
Anwendung (Browser oder APP) hochgeladen werden. Es wird
zugleich im CMI Axioma Client neu versioniert.

Berechtigungen anpassen Siehe Kapitel 7 Berechtigungen anpassen

11




Dokument l6schen

Mittels Klick auf Dokument I6schen kdnnen Sie lhr personli-

ches Dokument wieder aus der Sitzung entfernen. Das ge-
I6schte Dokument wird im Papierkorb des CMI Axioma Clients

der Sitzung gespeichert.

Hinweis: Je nach Plattform (i0S, Android) und Sicherheitseinstellungen in der App
wird fur das Hochladen nur eine beschrankte Menge an Quellen angeboten.

4.3. Ansicht Traktandum

Bl cMiSitzungen x P

() Social Media Leitfa it Leitfaden Social Me.. [ praxisleitfaden-soci

Suche... a 4} Start > & Londrat > O 2020 > [@ 1.Siczung > B 3-Mieilungen

Efs3- Mitteilungen
1. Sitzung

Mi, 27.5.2020 von 08:00 bis
Gremium: LR Landrat

@ zursicung

1 - Feststellung der Prasenz

= [m] X

& O B https://mobile.cmiaxioma.ch/sitzungsvorbereitung/Irgltest/#/LR/2020/494c2{52ef0544018f4ef11c2ff1c51a/T/a21733c401d8483c8al... ¥ 3= &

B3 Weitere Favoriten

Martin Jenny #

Gesamt-PDF erstellen ...

2- Trakeandenliste Details

3 - Mirteilungen Beschluss Nr.
Traktandierungscode
Protokollbemerkung
Protokollvermerk

4 - Testgeschaft CMI Release 20.0.0

Geschaft 2014-25: Mitteilungen 2014 bis 2018

Unterlagen 3

Titel Art Datum

[ 52 Beschluss Beschluss Beschluss, Protokoll Woow

Personliche Dokumente 4 Hinzufugen
E£5 wurden keine Dokumente gefunden.

Notizen 5 Hinzufisgen
Es wurden keine Notizen gefunden.

Wortbegehren 6 Hinzufigen

Traktandum zu Favoriten hinzufligen
Informationen zum Traktandum
Unterlagen zu Traktandum
Personliche Dokumente

Personliche Notizen

Wortbegehren

D OB~ W DN
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4.3.1. Personliches Dokument zu Traktandum hinzuftigen

Persodnliche Dokumente kdnnen zu jedem einzelnen Traktandum hinzugefiigt und bearbeitet
werden.

4.3.2. Wortbegehren

Wortbegehren

im Moment sind keine Wortbegehren eingetragen

Auf einem Traktandum steht die Funktion Wortbegehren zur Verfiigung. Sie ermdglicht es
Sitzungsteilnehmern, vor der Sitzung anzumelden, ob Sie ein Traktandum explizit diskutieren
wollen oder nicht.

Ein Wortbegehren besteht aus einem Boolean-Feld (Ja/Nein) und einem Textfeld, in dem
man die Natur seines Wortbegehrens darlegen kann.

Es wird eine Liste der Wortbegehren aller Benutzer angezeigt, die an der Sitzung teilneh-
men.

Hinweis: Ein Sitzungsteilnehmer kann pro Traktandum nur ein (1) Wortbegehren er-
stellen.

Uber den Button Hinzufligen kann ein neues Wortbegehren erstellt werden.
Wortbegehren Abbrechen

o

Diskussion erwiinscht*
ja
Mein

Diskussion erwinschi eingeben

‘ Speichern H Abbrechen |

Hat man bereits ein Wortbegehren erfasst, erscheint beim Bearbeiten ein Button, um das
Wortbegehren wieder zu léschen.

4.3.3. Personliche Notizen und Freigabe

Es besteht die Mdglichkeit, zu einem Traktandum personliche Notizen zu erfassen. Diese
personlichen Notizen sind grundsétzlich nur fur den Verfasser sichtbar. Sie kdnnen je-
doch auch anderen Benutzern freigegeben werden.

Es kdnnen beliebig viele Notizen erstellt werden. Sind mehr als 10 Notizen vorhanden, er-
scheint unterhalb ein Pagebrowser (d.h. eine Leiste zum Verschieben des Bildschirminhalts).

13



Motizen Hinzufiigen
Motiz
Klickt man auf eine bestehende Notiz in der Einstein Alpert; albert sinstein 300920191827 W

Motizliste, kann man diese direkt bearbeiten,
loschen oder die Be-rechtigungen anpassen.

Diese persdnlichen Motizen sind grundsatzlich nur  Einstein Albert; albert sinstein 30.09 2019 18:26 W
fur den Verfasser sichtbar. Sie kénnen jedoch
auch an andere Benutzer freigegeben werden.

Es konnen beliebig viele Motizen erstellf werden. Einstein Alpert; albert sinstein 30.09.2019 1826 W
Sind mehr als 10 Motizen vorhanden, erscheint
unternalb gin Pagebrowser.

Fur das Erstellen einer Notiz steht ein Feld Text zur Verfigung. Zusatzlich kann hier die Be-

rechtigung unter

Auswahlen fur andere Benutzer eingegeben werden.

Motizen

Motiz erfassen:

Abbrechen

exl

Berechtigungen: Auswahlen...

Speichern Abbrechen

Klickt man auf eine bestehende Notiz in der Notizliste, kann man diese direkt bearbeiten, 16-
schen oder die Berechtigungen anpassen.

Motizen

Motiz

Test Motiz

Hinzufiigen

Einstein Albert; albert_ginstein 30.09.2019 18:28 A

Motiz bearbeiten

Motiz l16schen

Berechfigungen anpassen

14



5. Berechtigungen anpassen

5.1. Notizen und persénliche Dokumente freigeben

Notizen und persédnliche Dokumente kdnnen unter Berechtigungen anpassen wahlweise
an andere Sitzungsteilnehmer (Gremiumsmitglieder und Sachbearbeiter) freigeben werden:

Hinweis: Eine Notiz kann nur an Sitzungsteilnehmer freigegeben werden.

Freigaben

Meine berechtigten Benutzer: 0

Es sind noch keine Berechligungen erfasst

Meine favorisierten Benutzer: 1
& Tools PDF; pdf.tools
Alle Benutzer: 5
&1 Cat Woman;
£ Disentrieb Daniel
2| Mozart Wolfgang Amadeus;
L7 Picasso Pablo

& Tools POF; pdi tools

Meine berechtigten Benutzer

Meine favorisierten Benutzer

Alle Benutzer

15

Alle Mitglieder hinzufugen | Alle entfemen ~

Alle berechtigen ~

*
[a] 1A
| Speichern ‘ Abbrechen ‘

Alle von lhnen berechtigten Sitzungsteilnehmer.

Personliche Dokumente werden durch Anklicken der
Symbole «Auge» und Stift» freigegeben. Bei Notizen
steht ein Hakchen-Boolean vor dem Benutzernamen.

Einen Sitzungsteilnehmer kann man zu den Favoriten
hinzufiigen, indem man auf den Stern rechts vom Benut-
zernamen Kklickt.

Alle Gremiumsmitglieder und Sitzungssachbearbeiter,
die zur Auswabhl stehen

- -> CMI Axioma Benutzer

& -> CMI Axioma Kontakt
Mittels Klick auf den DropDown Pfeil werden alle
vorhandenen Benutzer max. 10 pro Seite, angezeigt. Bei



mehr als 10 Benutzern wird eine weitere Seite
vorgeschlagen.

Benutzer suchen Hier kann direkt nach dem Namen des Benutzers
gesucht werden.

5.1.1. Freigabe ohne Schreibrechte

Die berechtigte Person kann das freigegebene Dokument nur lesen, aber nicht bearbeiten.
Das zugehérige Symbol fur die lesende Freigabe ist das «Auge».

Meine berechtigten Benutzer: 1 Alle Mitglieder hinzufiigen | Alle entfemen .

@& & Tools POF; pdf tools

5.1.2. Freigabe mit Schreibrechte

Das Dokument kann auch vom berechtigten Benutzer bearbeitet und annotiert werden. Die
berechtigte Person kann das Dokument jedoch nicht I6schen oder an weitere Benutzer frei-
geben.

Die Freigabe mit Schreibrechten ist nur fir persénliche Dokumente verfligbar. Notizen kén-
nen nicht schreibend freigegeben werden.

Durch Klicken auf das Stift-Symbol wird ein Dokument mit Schreibrechten freigegeben.

Meine berechtigten Benutzer: 1 Alle Mitglieder hinzufiigen | Alle entfemen A

#  &Tools PDF; pdf tools

5.2. Berechtigungen anzeigen
Folgende drei Symbole zeigen, welche Berechtigung vorliegt:

Die Notiz/das Dokument gehort mir selber. Ich habe sie/es nicht an einen anderen
Benutzer freigegeben.

i | Die Notiz/das Dokument gehort mir selber. Ich habe anderen Benutzern die Berechti-
gung gegeben, die Notiz/das Dokument zu lesen.

- Die Notiz/das Dokument ist nicht von mir. Sie/es wurde mir freigegeben und ich kann
die Berechtigungen nicht anpassen.

16



6. Annotationen

6.1. Persdnliche Anmerkungen in ein vorhandenes Dokument ergénzen

Hinweis: Die Originaldokumente werden nicht verandert. Es wird beim Speichern der
Anmerkung jeweils ein personliches Dokument erstellt.

Personliche Dokumente Hinzufiigen
Titel Dokument-Info Datum
Testdokument pdf w

‘ PDF Vorschau || Original herunteriaden || Annotieren ‘ ‘ Meue Version hochladen | ‘ Berechtigungen anpassen | e { E

Durch Klicken auf Annotieren 6ffnet sich der Dokumentenviewer mit dem jeweiligen Doku-
ment.

Review des Finanzleitbildes... Frotokollauszug T:
7 Start & Gemeinderal - 5 2019 = E 1. Sitzung Okto... ] 3-Review des ... Protokollauszug
1 © 5%~ I C Q | B

WERW AL TUMC

* FCHWERIEMML

Auszug aus dem Protokall
Finanzkommis sion
vom 01. September 2013

Bl cheee el e ZRE Basadussmrmrar
FREZO4

GE2.1  Abbelung Ananzen ¢ Wiischam, Recinungswesen; Ananapianug

Emvigung:

Eswird erwogen daas, Lorem lpum dolor dt amet, canseetur sadpscing o, sed dam
REAUmy AMm=] MRS I Nk ut ke 2 doiore magnd alquiam xak =4 dlam
woluphua,

o RO = {1

Anrag
W st 420 Antrag dass, loram Ipim dolor At amey, cons sehbir sadpscng s, 5o
dlam noaumy Ao bEmESE InWdank ut abore 2L

Besdiuzs:
Eswird beschlomsen dass, Lorem Ipsum dolor st amet, consebetur sadpscing el sed
Alam nonumy A 4 b Indank ut ko,

Dan

Aciwerzam|, CROSET

Flna momraiesion

D Prizient Der Jairztr

Demo Achreiber Admin Prizdent

1 Dokumentennavigationsleiste
2 Annotationswerkzeuge
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Die Annotationswerkzeuge kdnnen durch Anwahlen des zugehdrigen Symbols gestartet wer-
den.

Sobald Sie die Annotation ausgefiihrt haben, speichern Sie das Dokument mittels Klick oder

Antippen des
Speichern-Symbols. Anschliessend werden Sie darauf hingewiesen, dass Ihr Dokument nun
fur Sie als personliches Dokument angelegt wird.

Review des Finanzleitbildes.. Protokollauszug |
) Start & Gemeinderal &l 2019 & 1. Sitzung Okio... El 3-Review des ... Protokollauszug

® O 3%~ I C Q | B8

IE*O%I:I%{EE

BPU VERWALTUNG

Neues persdnliches Dokument hinzufligen

Die Datei wird als neues personliches Dokument hinzugefigt.

Hinzuflgen Abbrechen

Neues personliches Dokument hinzufligen

Die Datei «Protokollauszug.pdf» wurde erfolgreich als neue
Version hochgeladen

Schliessen

Nachdem das Dokument in lhren persénlichen Dokumenten gespeichert worden ist, kdnnen
Sie es an weitere Benutzer freigeben (liber Berechtigungen anpassen).
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7. Tipps

7.1. Favoriten setzen
Sitzungen, Traktanden und Dokumente kénnen als Favoriten gesetzt werden.

1 Start ® Favoriten

W Favoriten

SitZLI‘gEI"Z 2 Q
Gremium

Di, 10.9.2019 09:00 17:00 BK Baukommission TEST &

So, 182013 13:30 16:00 FIKO Finanzkommission 7. Sitzung *

Favoriten konnen sowohl im Browser als auch in der APP unabhangig voneinander gesetzt
werden, d.h.im Browser gesetzte Favoriten werden nicht automatisch in die APP tbernom-
men und umgekehrt.

Verwenden Sie die APP jedoch auf mehreren Geraten (z.B. auf einem Tablet und einem
Smartphone) werden die Favoriten beim nachsten Zugriff auf eines der Geréte synchroni-
siert.

Sobald in der APP ein Favorit gesetzt wird, werden die entsprechenden Dateien herunterge-
laden und innerhalb der APP gespeichert und stehen dann offline zur Verfiigung. Je nach
Datenvolumen und Qualitat der Internetverbindung dauert das unterschiedlich lange. Ein lau-
fender "Downloadprozess" wird durch ein rotierendes Symbol am oberen Bildschirmrand an-
gezeigt.

Leerer Stern: Das Objekt wurde nicht als Favorit markiert.

Voller Stern: Das Objekt wurde als Favorit markiert. Die Sitzungen, Traktanden und Doku-
mente werden in der Favoritenliste aufgeftihrt. Dokumente in der APP Version stehen zu-
sétzlich auch offline zur Verfugung.

Halbvoller Stern: Das Objekt (z.B. ein Traktandum) ist selber nicht als Favorit markiert, ge-
hort aber zu einem als Favorit markierten tibergeordneten Objekt (z.B. einer Sitzung). Die
Dokumente einer als Favorit markierten Sitzung stehen in der APP Version auch offline zur
Verfligung.

Die Sitzung enthalt als Favoriten gesetzte Traktanden und/oder Dokumente. Die Sitzung sel-
ber ist nicht als Favorit gesetzt.
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7.2. E-Mail-Benachrichtigung bei Anderungen

Zur Aktivierung der automatischen Benachrichtigung wahlen Sie Einstellungen (unter Ihrem
personlichen Profil).

* =1 Martin Jenny ®

% Favoriten

X¢

< Neu laden

| |
‘ -] Einstelljmgen ‘
| |
| |

Abmelden

Setzen Sie ein Hakchen bei Mail mit den letzten Anderungen senden.

4 Stat - % Einstellungen

Suche... Q
Einstellungen

© Start

£} Einstelungen Sitzungsvorbereitung

L Konfiguration Mail fiir letzte & Das Mail mit den letzten Anderungen senden
Anderungen

B Lo

4F Testing

Ab diesem Zeitpunkt werden Sie bei Anderungen via E-Mail inkl. einem Link, der zur Ande-
rung leitet, informiert.

Anderungen werden (iber ein bestimmtes Zeitintervall gesammelt und erst dann per E-Mail
verschickt.

Die Anderungen sind die gleichen, die auch auf der Startseite in der mobilen Sitzungsvorbe-
reitung unter Letzte Anderungen aufgelistet sind.

Sitzungsvorbereitung: letzte Anderungen Offentliche Verwaltung
o Apps@cmiag.ch €5 Antworten % Allen antworten —> Weiterleiten

An @ Inauen Moemi Me. 30.08.201%12:21

@\“.fenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Machricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Sehr geehrter Herr Einstein

Gemass Thren Abonnementseinstellungen informieren wir Sie iiber folgende Anderungen:

Gednderte Sitzung Einstein Albert; albert.einstein 30.09.2019 11:50

1. Sitzung Oktober 2019 (GR, Sitzung vom 2019-10-05) Mehr...

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail. Antworten darauf werden nicht gelesen. Falls Sie diese Benachrichtigungen nicht mehr
erhalten méchten, kénnen Sie dies in den Einstellungen der Sitzungsvorbereitung dndern.
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7.3. Druckansicht — nur Web-Version
Am oberen Rand der Losung ist ein Druckersymbol vorhanden (nur im Web).

Martin Jenny #

&} Start > & Landrat > [ 2020 = 53 1. Sizung

3 1. Sitzung g

Mi, 27.5.2020 von 08:00 bis
Gremium: LR Landrat Gesamt-PDF erstellen ... |
Status: Eroffnet

Dokumente
Titel Dokumentkategorie Art Datum
Sitzungsdokument 19.02.2019 97w

Es wird eine HTML-Site gedffnet, in der die gesamte Sitzung mit all ihren persdnlichen Infor-
mationen (persdnliche Dokumente, Notizen, Wortbegehren) pro Traktandum zusammenge-
fasst angezeigt wird.

m jag| 1.Sitzung

1. Sitzung

Mi, 27.5.2020 von 08:00 bis
Gremium: LR Landrat
Status: Ercffnet

1 - Feststellung der Prasenz

2 - Traktandenliste

3 - Mitteilungen

4 - Testgeschaft CMI Release 20.0.0

Perstnliche Dokumente

Jenny Martin; MARTIN. JENNY:
RRE

Jenny Martin; MARTIN.JENNY:
Gesamt-PDF fur Traktandum Testgeschaft CMI Release 20.0.0 (Stand 08.04.2020 13:29)
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7.4. PDF auf Tablet bearbeiten
Fir die Bearbeitung von PDF-Dateien empfehlen wir folgende App-Anwendungen:

Android
- MetaMoJiNote

I0S
- Notability

- Kann Files in Gruppen abspeichern. z.B. Gemeinderatssitzungen
- Kann die Gruppe mit Passwort sperren

Solange Sie ein PDF uber die CMI Sitzungen App 6ffnen und offline nehmen, ist das PDF
durch den PIN geschiitzt (siehe weiter oben).

Hinweis: Sobald Sie ein PDF mit einem der oben genannten Applikationen 6ffnen,
wird das PDF lokal gespeichert und ist nicht mehr geschitzt.

Ein PDF, das mit einer der oben genannten Applikationen geéffnet (offline) und allen-
falls bearbeitet wurde, kann nicht wieder online genommen, d.h. in die Daten des
Systems aufgenommen werden. Dadurch wird verhindert, dass mehrere Personen
verschiedene Versionen Ubereinander hochladen.
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